
個人情報フォームの入力⾒本

スムーズなチェックインのため、チェックイン前日までにすべての宿泊者様の情報登録をお願いいたします。

なお、メッセージではチェックインの1週間前を目安に登録のお願いをお送りしておりますので、
お早めのご対応にご協力いただけますと幸いです。

For a smooth check-in process, please register the information of all guests by the day before check-in.Please note that
we send this registration request approximately one week before check-in via message, so we would appreciate your
prompt cooperation.

为了确保顺利办理入住，请在入住前⼀天之前完成所有入住客人的信息登记。

另外，我们通常会在入住前约一周通过消息发送登记提醒，感谢您尽早配合完成登记。

日本語

このスライドで解説

English
See English slides

中文

请参阅中文幻灯片

入力は約2〜3分で完了しますので、ご協力をお願いいたします。
The input will take approximately 2–3 minutes to complete. 
We appreciate your cooperation.
填写大约需要2〜3分钟，感谢您的配合。



個人情報フォームの

入力⾒本



（日本語）個人情報フォームの入⼒⾒本

⭐ 12歳未満のお子様について
同伴者様のお名前欄にお子様のお名前をご記入ください。（例：山田 花子、太郎）。
お子様の本人確認書類の提出は不要です。

 ＊マークの必須項目はすべて入⼒してください。未入⼒の場合、送信できません。

氏名（姓・名）

名（First name / Given name）
姓（Family name / Last name）それぞれ入力してください

電話番号

ハイフン（-）はあってもなくても入力できます。

住所

代表者の方は必ず入力。同じ住所の場合は「代表者と同じ」

とご記入ください。

職業

会社員 / 学生 / 自営業 / 主婦 / 無職 など、該当するも
のをご記入ください。

メールアドレス

代表者様のみ記入でOKです。
同行者様は空欄でお進みください。



チェックイン情報・パスポートの入力
＊マークの必須項目はすべて入⼒してください。未入⼒の場合、送信できません。

チェックイン日・チェックアウト⽇

ご宿泊の日程を正確にご入⼒ください。

写真添付

日本国内にお住まいの方（日本人・在留外国人）：顔写真付き身

分証（免許証、マイナンバーカード、在留カード等）

※マイナンバーカードは表面（写真⾯）のみアップロードしてく
ださい。裏⾯は不要です

全ての項目を入力したら、

「Next」ボタンを押して次の画面へ進んでください。



最終確認画面での送信方法
 ＊ マークの必須項目はすべて入⼒してください。未入⼒の場合、送信できません。
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最終確認の手順

「NEXT」ボタンを押す

全項目を入⼒後、NEXTを押すと最終確認画⾯が表⽰されます。

内容を確認する

入力した情報に間違いがないか、もう⼀度ご確認ください。

「Send」で送信 または「Back」で修正

問題なければ 「Send」 を押して送信。修正が必要な場合は 「Back」
で前の画面に戻れます。



送信完了・他の宿泊者様への共有方法

✅ 送信完了
「Message sent successfully. / 送信は完了しました。」
と表⽰されたら⼿続き完了です。

👤 他の宿泊者を追加
代表者様が続けて他のゲストの情報を入力したい場合

は、「Add another guest」ボタンを押してください。

🔗 URLを共有する
他の宿泊者様ご自身にフォームを記入してもらいたい場

合は、「Copy to clipboard」でURLをコピーし、そのま
まお送りください。



SAMPLE OF PERSONAL
INFORMATION FORM



(English) Sample of personal information form
⭐ Regarding children under 12 years old, please enter the child's name in the accompanying person's name field.
 (Example: Yamada Hanako, Taro)
There is no need to submit identification documents for your child.
 Please fill in all required fields marked with an asterisk. If you do not fill in all required fields, you will not be able to submit your application.

Name (last name and first name)
Please enter your first name and last name.

telephone number
You can enter it with or without a hyphen (-).

address
Please enter the representative's name. If the address is the
same, please write "same as representative."

Profession
Please fill in the appropriate information such as company
employee/student/self-employed/housewife/unemployed.

email address
Only the representative needs to fill in this form.
If you are traveling with someone, please leave the field blank.



Enter your check-in information and passport
Please fill in all required fields marked with an asterisk. If you do not fill in all required fields, you will not be able to submit your application.

Check-in date/Check-out date
Please enter your exact dates of stay.

Attach a photo
Guests residing outside Japan:
Please upload a photo of your passport 
(the page with your photo).

Once you have entered all the information, click
the "Next" button to proceed to the next screen.



How to send on the final confirmation screen
 *Please fill in all required fields. If you do not fill in all required fields, you will not be able to submit.
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Final confirmation steps

Press the "NEXT" button

After entering all the information, press NEXT to display the final
confirmation screen.

Check the contents
Please double-check that the information you entered is correct.

Send with "Send" or edit with "Back"
If there are no problems, click "Send" to send it. If you need to make
corrections, click "Back" to return to the previous screen.



Sending completed・How to share with other guests

✅ The mail has been delivered.
The procedure is complete when you see the message
"Message sent successfully."

👤 Add other guests
If the host wants to continue entering information for
other guests, please press the "Add another guest"
button.

🔗 Share the URL
If you would like other guests to fill out the form
themselves, please copy the URL using "Copy to
clipboard" and send it to them.



个人信息表样本



个人信息表样本

⭐ 12岁以下儿童请在陪同人员姓名栏填写儿童姓名。（例如：山田花子、太郎）
您无需提交孩子的身份证明文件。

 请填写所有标有星号的必填项。如果您未填写所有必填项，将无法提交申请。

姓名（姓，名）

请输入您的名字和姓氏。

电话号码

您可以输入带连字符（-）或不带连字符（-）。

地址

请填写代表姓名。如果地址相同，请填写“与代表地址相同”。

职业

请填写相关信息，例如公司员⼯/学⽣/个体经营者/家
庭主妇/失业人员。

电子邮件

只有代表需要填写此表格。

如果您与他人同行，请将此字段留空。



请输入您的值机信息和护照信息。
请填写所有标有星号的必填项。如果您未填写所有必填项，将无法提交申请。

入住日期/退房⽇期
请填写您的确切入住⽇期。

附上一张照⽚

居住在日本以外的客人：

请上传您的护照照片

（带有本人照片的⼀⾯）。

输入完所有信息后，点击“下一步”按钮进入下⼀屏幕。



如何在最终确认屏幕上发送
 请填写所有必填项。如果您未填写所有必填项，将无法提交。
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最终确认步骤

按下“下一步”按钮
输入所有信息后，按“下一步”显⽰最终确认屏幕。

检查内容

请仔细核对您输入的信息是否正确。

按“发送”键发送，或按“返回”键编辑。
如果没有问题，请点击“发送”按钮发送。如果需要修改，请点击“返回”按
钮返回上一屏幕。



发送完成・如何与其他客人分享

✅ 送信完了
当看到“消息已成功发送”的消息时，操作即完成。

👤 添加其他客人
如果房主想继续输入其他客人的信息，请按“添加其他客
人”按钮。

🔗 分享网址
如果您希望其他客人自⾏填写表格，请使⽤“复制到剪贴
板”功能复制网址并将其发送给他们。
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